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看課記錄表
Class Observation form
	分校名稱
School Name
	分校
	日期
	Date

年     月     日
	時段
	Class time:             ~    

	授課級數Class Level ：_________________________________________
	教師姓名
Teacher’s name
	
	教案
Lesson plan
	□有(Yes)  □無 (No)

	
	班級人數
No. of Ss
	     人，   男(boys)    女(girls)

	一、教師課前準備工作 Class Preparation（15%）
	達成狀況 Score
（請在相關欄位打(）
	實際觀察情形紀錄及建議 Comments

	
	優
	佳
	尚可
	待加強
	未執行
	

	
	4
	3
	2
	1
	0
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.

教案撰寫基本格式
Lesson plan
	(1) 教師確實每次均按課程進度撰寫清楚明確之教案
Teachers finished the lesson plan and follow the syllabus to teach.
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 敎案裡有涵蓋到暖身、示範、練習、成果驗收及課程總結
Warm-up, presentation, practice, production and wrap-up activities can be seen in the lesson plan.
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師有記錄課堂中發生之特殊事件或教學省思
Reflections of class / teaching are written down.
	
	
	
	
	
	

	二、教師教學輔助教具之選擇與運用 （20%）
Use of teaching props and tools     
	達成狀況 Score
（請在相關欄位打(）
	實際觀察情形紀錄及建議 Comments

	
	優
	佳
	尚可
	待加強
	未執行
	

	
	4
	3
	2
	1
	0
	

	
	
	
	
	
	
	

	企業識別教具運用
Use of props
	(1) 授課中有效運用網際學院
Effectively use the web school 
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 授課中有效運用單字閃示卡或自製學習單等教具
Effectively use flashcards, LivePen or worksheets
	
	
	
	
	
	

	三、教師本質學能與授課技巧（35%）
    Teacher’s competency and teaching skills
	達成狀況 Score
（請在相關欄位打(）
	實際觀察情形紀錄及建議 Comments

	
	優
	佳
	尚可
	待加強
	未執行
	

	
	4
	3
	2
	1
	0
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.教師英語口語能力
Oral abilities
	(1) 教師口語發音正確 Pronunciation
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師口語表達自然流暢 Fluency
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師口語表達語法正確無誤 Accuracy
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師口語音量適中 Moderate volume
	
	
	
	
	
	

	
	(5) 教師說話速度適中 Moderate speed of speech
	
	
	
	
	
	

	
	(6) 教師指令清楚易懂 Simple and comprehensible classroom language
	
	
	
	
	
	

	
	(7) 教師大量運用英語進行教學 100% English 
	
	
	
	
	
	

	2.

字彙教學
Teaching Vocabulary
	(1) 教師在字彙教學中懂得運用TPR進行教學
Use of TPR
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師在字彙教學中懂得將句子帶入
Use sentence to make Ss know how to use the vocabulary words
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師在字彙教學中懂得將字彙進行個人化互動練習
Try to connect the vocabulary words with Ss’ life experience
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師在字彙教學中懂得運用適當的情境進行引導字彙的理解
Use context or pictures to make Ss comprehend the vocabulary words
	
	
	
	
	
	

	
	(5) 教師在字彙教學中懂得運用字母拼讀的技巧引導學生進行單字的認讀與拼法的拆解
Use phonics when teaching vocabulary words
	
	
	
	
	
	

	
	(6) 教師在字彙教學中懂得運用適當的輔助教具、實際物品或者適當之範例進行語意的說明，而非直接使用翻譯法進行翻譯
Use real objects or realia to make Ss comprehend the vocabulary words
	
	
	
	
	
	

	
	(7) 教師在字彙教學中有透過適當的教學活動進行字彙理解的驗收
Use appropriate games to check Ss’ production
	
	
	
	
	
	

	3.

對話教學
Teaching Dialogue
	(1) 教師在進行對話教學懂得充分運用課本中的圖片進行情境的引導與動機的引起
Use the picture in the book to set up the context and motivate students
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師在進行對話教學中有注意語言使用及溝通能力的培養，而非只著重語法規則的解說及課文意思的翻譯
Focus on how to use the dialogue in Ss’ daily life instead of just explaining the grammar rules 
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師在進行對話教學中均注意到問句及答句的練習
Teach both questions and answers 
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師在進行對話教學中注意到學生的口語流暢度
Pay attention to Ss’ fluency instead of accuracy only
	
	
	
	
	
	

	4.

語法教學
Teaching Grammar
	(1) 教師在語法教學中運用大量適當且易懂之範例進行解釋，而非直接使用文法翻譯法進行教學
Use lots of comprehensible examples to explain the rules instead of just using grammar-translation method to teach
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師在語法教學中懂得運用母語學習的自然過程，讓學生先聽懂語法使用的情境，而非直接拆解語法結構
Teach Ss how to use the grammar rules in appropriate situation instead of just analyzing the structure
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師在語法教學中適當運用機會讓學生將語法與其生活經驗作連結
    Try to connect the grammar with Ss’ life experience
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師在語法教學中運用符合溝通式教學(Communicative Approach)的原則所設計的教學活動進行語法的練習與語言的產出
Use communicative Approach as a principle to design grammar activities and games
	
	
	
	
	
	

	5.

實際觀察之教學活動
Class activities
	(1) 教師充分運用互動模式的變化進行教學活動
Use variety of activities 
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師於教學活動中充分讓多數學生同時參與活動
Involve many Ss to participate the activity at the same time
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師有效運用肢體語言與學生進行活潑互動
Effectively use body language or gestures to interact with Ss
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師運用之教學活動與課程主題深具關連性
Class activities are related to the topic / lesson
	
	
	
	
	
	

	
	(5) 教師視學生吸收情形與反應進行適當的活動調整
Adjust the activities depending on Ss’ feedback
	
	
	
	
	
	

	
	(6) 教師運用適當的問題或教學活動，進行學生吸收程度多寡的驗收與評估
Appropriately use questions or activities to check Ss’ production
	
	
	
	
	
	

	1、 教師班級經營與課室管理 （30%）
Classroom management
	達成狀況 Score
（請在相關欄位打(）
	實際觀察情形紀錄及建議 Comments

	
	優
	佳
	尚可
	待加強
	未執行
	

	
	4
	3
	2
	1
	0
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.

教學流程節奏
Teaching flow
	(1) 教師教學過程（含轉換過程）沒有讓學生空等的情形
Efficiently use every moment of class
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師懂得視學生學習反應適度調整教學速度
Adjust the teaching pace depending on Ss’ learning feedback
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師針對不同的教學活動平均有效率地分配時間
Good command of time management
	
	
	
	
	
	

	2.

正向管教技巧
Positive teaching
	(1) 教師獎懲制度明確公正
Fair to Ss
	
	
	
	
	
	

	
	(2) 教師運用適當的語言糾正技巧
Use appropriate language to correct Ss
	
	
	
	
	
	

	
	(3) 教師懂得技巧性地避免無關緊要的課堂狀況之干擾
Know how to avoid the unnecessary interference made by Ss
	
	
	
	
	
	

	
	(4) 教師隨時眼看四面、耳聽八方，並關注到每位學生的學習情形
Care about each student’s learning situation
	
	
	
	
	
	

	
	(5) 教師顧及到學生的自尊與自信心的建立
Care about building up Ss’ confidence and self-esteem
	
	
	
	
	
	

	
	(6) 教師在言語及行為上均展現出親和力與教學熱忱
Passionate about teaching and the kids as well
	
	
	
	
	
	

	
	(7) 教師給予學生大量的鼓勵與讚美
Lots of encouragements and compliments are given to Ss 
	
	
	
	
	
	

	總評及補充說明 Overall comments

	補充說明優點【補充說明觀察到教師表現值得肯定嘉許之處】What’s good about this teacher?


	補充說明待改進項目及建議改進方式【補充說明觀察到教師表現需加強改進之處及建議優先加強的方式】What can be done to make the class better?


	填表人
	分校班主任
	教學督導
	文教事業處協理

	
	
	
	


